EMPRESA : ALTEN S.P.A.IN.

DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

Asunto : PETICIÓN DE EXCEDENCIA VOLUNTARIA

Madrid a …. de …… de …..
Por medio del presente escrito vengo a informar una excedencia voluntaria de X meses desde el próximo día … de ….. del …. hasta el día …. de …. del …. 

Entendiendo que de no haber contestación por escrito en el plazo de 15 días se tomarán las medidas oportunas.

Sin otro particular, atentamente.

	Fdo. :  (Nombre del solicitante)
	Recibí y fecha: 


